Séverine Rubin Email : contact@stellabrettiana.com

app 20, rés. La Madeleine Site web : http://www.stellabrettiana.com
14 rue Edouard Branly

44985 Sainte Luce sur Loire 30 ans.

02 51 853120-06 6636 54 63 Permis B, véhicule personnel.

Expériences professionnelles :

Depuis mai 2005 Responsable informatique et secrétaire DCG, Nantes
Grossiste DVD, CD, jeux vidéo.
Informatique : Maintenance, sauvegardes serveur, mise a jour hebdomadaire des PC portables VRP.
Formation des VRPs et des magasiniers aux différents logiciels de I’entreprise.
Secrétariat : recherches par base de données et internet, gestion informatique des réceptions fournisseurs,
des commandes et des envois clients, saisies informatique, courriers, classements, accueil téléphonique,
suivi clientéle.

Mars - avril 2005 Formatrice et conseillere en informatique Vidéo Son, Chateaubriant
Inventaire du stock et mise en informatique ; installation et configuration de ’ADSL ; initiation Windows,
Internet et bureautique.

Septembre- Formatrice et technicienne informatique SCC informatique, Aix-en-Provence
décembre 2004 CDD dans le cadre du projet ordinal3. Prét de PC portable aux éleves de 4°™/3°™ par le
Conseil Général des Bouches-du-Rhone.
Personnalisation en réseau du matériel et formation des éleves et de I’équipe enseignante.

2003/2004 Créations multimédia : 7 sites web et 2 CDs-rom.

Pour les détails voir mon site web.

2000/2002 Secrétaire animatrice de projets culturels. JBSF (Jeremy Brett Society of France)
association culturelle sur le thédtre, le cinéma et les productions télévisuelles anglo-saxons. Aix-
en-Provence.

Conférences, expositions, réunions ; gestion de site web, PAO, documentation ; gestion de l’informatique,
responsable achat du matériel ; formation informatique des membres actifs.

1998/2000 Vendeuse animatrice. Loisirs et Créations (DMC), Marseille

Responsable du rayon peinture décorative ; encadrement et formation des stagiaires a la politique de
Dentreprise et aux logiciels de caisse et de gestion des stocks

Compeétences :

FORMATION -HTML, DHTML, CSS, javascripts, PHP/MySQL
- Windows 98/2000/XP. Notion en Mac. - Création CDroms : director 8.5 + Lingo.
- Traitement de texte et tableur : Word ; Exel.
-PAO : Publisher. MAINTENANCE
- Création & gestion sites web : Dreamweaver ; Flash. - Maintenance systeéme.
- Infographie : Photoshop, Illustrator. - Installation et configuration logiciels et périphériques.
- Navigation internet et messagerie. - Diagnostic panne.
- Listes de diffusion, forums, moteurs de recherches. - Changement disque dur, cartes...

Diplomes :
- D.U. concepteur- intégrateur multimédia, 2003 (Salon-de-Provence).
- Licence de Sciences Cognitives, mention neurosciences, 1998 (Marseille, St. JérOme).
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Centres d’intéret :

- Photographie (noir/blanc argentique et photographies numériques).

- Londres ; le Royaume-Uni en général (voyages et intérét historique).

- Cinéma et séries TV (surtout anglo-saxons) ; littératures de I’imaginaire ; musique.
- Sport : natation et Qigong.




